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Umzug der abfallwirtschaftlichen Nummern /Kündigung 
 
 
 
Um sich bei eBegleitschein abzumelden/ zu kündigen sind folgende Schritte notwendig: 
 
Schritt 1:  Sie erteilen bifa Umweltinstitut GmbH den Auftrag, Ihre abfallwirtschaftlichen Nummern bei 
der ZKS zur Übernahme durch Ihren neuen Anbieter/ Provider frei zu geben. Falls Sie Ihre Nummern 
künftig selbst verwalten möchten, müssen Sie beim Länder-eANV (www.zks-Abfall.de) ein eigenes 
Konto eröffnen, um Ihre Nummern übernehmen zu können. 
bifa Umweltinstitut GmbH informiert Sie per E-Mail, sobald die Freigabe erfolgt ist. 
 
 
Schritt 2:  Sie erkundigen sich anschließend bei Ihrem neuen Anbieter/ Provider, ob er Ihre Nummern 
vollständig übernommen hat und sein System für die Übernahme Ihrer Daten (Begleitscheine, 
Nachweise etc.) eingerichtet ist. Dazu sind folgende Einzelschritte notwendig, die Sie am Länder 
eANV (www.ZKS-Abfall.de) selbst vornehmen müssen, wenn Sie die Nummern selbst verwalten: 

�  Übernahme der Nummer(n) 
�  Für jede Nummer: neues Standardpostfach setzen 
�  Für jede Nummer: das alte bifa/eBegleitschein Postfach entfernen 

 
 
Schritt 3:  Nach Zusage Ihres neuen Anbieters/ Providers senden Sie das unterschriebene 
Kündigungsfax, welches im eBegleitschein-Portal ausgedruckt werden kann, an bifa Umweltinstitut 
GmbH.  
Nach Faxeingang wird der Zugang zum eBegleitscheinsystem für alle Standardbenutzer gesperrt. Das 
Bearbeiten von Dokumenten ist nicht mehr möglich. Benutzer mit Administratorrechten haben 
weiterhin Zugriff auf den Verwaltungsbereich, um den aktuellen Bearbeitungsstatus einsehen und 
exportierte Daten (ZIP-Datei) herunterladen zu können. 
 
 
Schritt 4:  bifa Umweltinstitut GmbH sendet die offenen Scheine an Ihr neues Postfach. 
 
Die Registerdokumente (abgeschlossene Scheine)  werden baldmöglichst exportiert und zu einer 
komprimierten ZIP-Datei zusammengefasst. Sie werden von bifa Umweltinstitut per E-Mail informiert, 
wo Sie diese Datei herunterladen können und geben diese an Ihren neuen Anbieter/ Provider weiter. 
Optional senden wir Ihre Registerdokumente auch direkt an Ihr neues ZKS-Postfach. Bitte stimmen 
Sie mit Ihrem neuen Anbieter ab, ob dies so gewünscht wird. 
 
 
Info:   
Nach erfolgter Kündigung und abgeschlossener Datenübergabe haben Sie keinen Zugriff mehr auf 
Daten im eBegleitschein-Portal. 
 
Während des Kündigungsverlaufes können Sie den aktuellen Bearbeitungsstatus jederzeit im 
eBegleitschein-Portal nachverfolgen. 
 
Vor Freigabe Ihrer exportierten Registerdaten ist ggf. eine offene Rechnung zu bezahlen. 
 
Falls Sie direkt zum Länder-EANV wechseln, bedenken Sie bitte Folgendes: 
Dort können Dokumente online empfangen, versendet, bearbeitet und signiert werden. 
Die Speicherung der Dokumente muss jedoch lokal in Ihrem Hause erfolgen, da das Länder-EANV die 
Möglichkeit der Datensicherung nicht zur Verfügung stellt. Im Umzugsformular sollte deshalb die 
Option „Daten exportieren und per Downloadlink (ZIP-Datei) zur Verfügung stellen“ ausgewählt 
werden. 
 
 
Eine detaillierte Anleitung über den Kündigungsablauf finden sie auf den nachfolgenden Seiten. 
 
Ihr Team von eBegleitschein und 4waste 
 



Seite 2 von 6 

Auftrag zur Kündigung erteilen 
 
 
Wählen Sie nach der Anmeldung im System unter dem Menüpunkt „Verwaltung“ die Auswahl  
„Abmeldung/Kündigung“ 
 
 

 
Abb.: Menü Verwaltung 
 
 
Sie gelangen anschließend  
- zum Auftragsformular für Umzug und Kündigung (sofern noch kein Auftrag vorliegt) 
oder 
- zum aktuellen Bearbeitungsstatus Ihres Umzugs und der Kündigung (sofern bereits ein Auftrag 
vorliegt) 
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Abb.: Auftragsformular 
 
Bitte geben Sie die erforderlichen Angaben ein bzw. wählen Sie die erforderlichen Optionen aus. 
Erkundigen Sie sich ggf. bei Ihrem neuen Anbieter/ Provider nach dessen Rolle und Nummer. 
 
Hier müssen Sie Rolle und Nummer des Kontos  angeben, durch das die Übernahme Ihrer 
abfallwirtschaftlichen Nummern erfolgen soll (NICHT das spätere Postfach) 
 
Falls der Auftrag nicht in der Bearbeitungsreihenfolge des Faxeinganges, sondern zu einem späteren 
Termin ausgeführt werden soll, füllen Sie bitte das Feld „Kündigung frühestens zum“ aus. Die 
Kündigung erfolgt dann nach Faxeingang nicht sofort, sondern frühestens zum angegeben Termin. 
 
Beachten sie hierbei, dass wir Ihnen Ihre Daten frühestens am Tag nach dem von Ihnen unter 
„Kündigung frühestens zum“ eingegebenen Datum zusenden können. 
 
Unsignierte, unversandte Dokumente können nicht versendet/ exportiert werden, da hier noch kein 
elektr. Dokument existiert. Es sollten daher Vorlagen erzeugt und diese als Vorlage versendet werden. 
Alte nachgetragene Papiernachweise werden nicht von allen Anbietern/ Providern übernommen 
 
Bei Umzug zum Länder-EANV empfiehlt sich die Option 'Export/Download', da die Dokumente dort 
zwar bearbeitet, signiert und versendet, aber nicht dauerhaft gespeichert werden können. 
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Nach dem Speichern des Auftragsformulars gelangen Sie zur nächsten Seite. 
 

 
Abb.: Auftrag gespeichert, Daten überprüfen 
 
 
Hier können Sie Ihre Eingaben überprüfen, ändern und den Auftrag zur Freigabe der Nummern 
erteilen. 
 
 
Überprüfen Sie bitte Ihre Eingaben sorgfältig. 
Kontaktieren Sie bei Unklarheiten ggf. Ihren neuen Anbieter/ Provider oder Ihren betriebsinternen 
Ansprechpartner und ändern Sie ggf. Ihre Eingaben. 
 
Sind alle Eingaben korrekt, können Sie den Auftrag erteilen und wir leiten den ersten Schritt, die 
Freigabe Ihrer abfallwirtschaftlichen Nummern ein. 
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Nach der Auftragserteilung gelangen Sie zu folgender Seite. 
 

 
Abb.: Auftrag erteilt 
 
Hier können Sie das Kündigungsfax ausdrucken und  Ihren aktuellen Bearbeitungsstatus auf der Seite 
„Bearbeitungsstatus“ einsehen. 
 
Wichtig!  Bitte schicken Sie uns das Fax erst dann, wenn Sie oder Ihr neuer Anbieter/ Provider Ihre 
Postfächer übernommen hat und sein System zur Datenübernahme bereit ist! 
 
 
 
 
Info:  
Aus dem Menü „Verwaltung“ – „Abmeldung/ Kündigung“ (s.S. 2) gelangen Sie ab nun automatisch 
immer zur Seite „Aktueller Bearbeitungsstatus“ 
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Aktueller Bearbeitungsstatus 
 
Sofern Sie einen Auftrag erteilt haben, gelangen Sie aus dem Menü „Verwaltung“ – „Abmeldung/ 
Kündigung“ (s.S. 2) automatisch immer zur Seite „Aktueller Bearbeitungsstatus“ 
 

 
Abb.: Aktueller Bearbeitungsstatus 
 
 
Hier können Sie Ihren aktuellen Bearbeitungsstatus und den Fortschritt der Nummernfreigabe bei der 
ZKS (Tabelle) einsehen. 
Ebenfalls können Sie auf dieser Seite das Kündigungsfax ausdrucken. und, sofern noch keine 
Übernahme durch den neuen Anbieter/Provider erfolgt ist, Ihren Auftrag ändern. 
 
 
Beschreibung des Tabellenfeldes „Entscheidung ZKS“  
 
Symbol Text Bemerkung 
(ohne) In Bearbeitung 

 
Der Freigabe wurde beantragt, aber es 
liegt noch keine Antwort von der ZKS 
vor. 

  OK  
 

Die Nummer wurde freigegeben 

  Fehler - Es ist bereits eine Freigabe vorhanden  
 
- Der Betrieb ist nicht vorhanden 
 
- Der Betrieb ist nicht mit dem Konto verbunden 
 

- Nummer muss/ kann nicht mehr 
freigegeben werden 

- dito, da der Betrieb nicht bei der 
ZKS registriert ist 

- dito, da die Nummer nicht von bifa-
Konto registriert und verwaltet 
wurde. Falls Freigabe/ Wechsel 
gewünscht, bitte mit der ZKS in 
Verbindung setzen. 

 

  Fatal - Dokument abgewiesen, Grund: Das Partnerkonto XYZ ist bei 
der ZKS nicht bekannt 
 

Das Konto, an das die Nummern 
abgegeben werden sollen, existiert 
nicht. 
Bitte korrekte Nummer bei Ihrem neuen 
Provider/ Anbieter  erfragen und den 
Auftrag ändern. 

 


